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Checkliste zur Durchführung einer Klassenfahrt 
 
Vor der Buchung einer Klassenfahrt 
 

- Prüfen Sie die Optionsfristen (Gültigkeit der vorreservierten Angebote)! 
- Im Rahmen dieser Frist sollte ein vorbereitender Elternabend stattfinden auf 

dem Ziel der Klassenfahrt, Dauer, Rahmenprogramm sowie die Kosten besprochen 
werden. 

- Eventuelle Finanzierungsprobleme sollten geklärt und nach Lösungsansätzen 
(zum Beispiel Kuchenbasar, Flohmarkt o.ä.) gesucht werden. 

- Wählen Sie Personen, die die Klassenfahrt begleiten. 
- Beantragung der Klassenfahrt bei der Schulleitung 
- Buchung mit dem Anmeldeformular - dieses ist jedem Angebot beigefügt. 

 
Vorbereitung der Klassenfahrt 
 

- Mögliche Themenschwerpunkte der Fahrt sollten mit der Klasse besprochen 
werden und Aufgaben verteilt werden (zum Beispiel Belegarbeiten, 
Dokumentationen der Fahrt o.ä.). 

- Aktivitäten, die nicht im Rahmenprogramm gebucht wurden, sind vorzubereiten 
(evtl. Busfahrpläne, Öffnungszeiten, Eintrittsgelder) 

- Erarbeitung einer „Schlechtwetteralternative“ durch die Schüler. 
 
Wichtige Punkte die vor Reisebeginn geklärt werden sollten 
 

- Regelungen für die Freizeit (zum Beispiel das Verlassen der Anlage durch 
Einzelne) und zum Tagesablauf festlegen. 

- Für ältere Schüler: Regelungen zum Konsum von Alkohol und Zigaretten 
- Vorbereitung der Schüler auf die Hausordnung 
- Mögliche Konsequenzen bei Fehlverhalten besprechen 
- Allergien und Krankheiten einzelner Schüler sollten bekannt sein, ebenso die 

Essgewohnheiten (Vegetarier o.ä.) 
- Achten Sie darauf, ob Bettwäsche/Handtücher im Leistungsumfang enthalten 

sind oder mitgebracht werden müssen. 
 
Diese Dinge dürfen auf keiner Klassenfahrt fehlen 
 

- die Reiseunterlagen und evtl. Voucher bzw. Eintrittskarten 
- Adress- und Telefonliste der Eltern 
- Telefonnummer der Unterkunft (enthalten in den Reiseunterlagen) 
- Schulbescheinigung 
- Ausweise der Teilnehmer 
- Spiele und Musik zur Freizeitgestaltung 
- Erste-Hilfe-Set 

 


